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國立曾文高級家事商業職業學校 

學生校外學習成就或教育訓練審查委員會組織暨運作要點 
 

111年 4月 19日行政會議訂定 

一、 依據 

（一） 教育部 110 年 11 月 11 日臺教授國部字第 1100130855A 號令發佈修訂之「高級

中等學校學生學習評量辦法」。 

（二） 教育部 107 年 8 月 9 日臺教授國部字第 1070084551B 號令修正發布之「高級中

等學校實習課程實施辦法」。 

（三） 教育部 105 年 11 月 29 日臺教授國部字第 1050123687B 號令發佈之「高級中等

學校學生校外學習成就或教育訓練之學分及成績採計要點」。 

二、 目的：審查學生校外學習成就或教育訓練，符合課程規定要求及學分或成績採計事項。 

三、 組織：本委員會設置委 13人，委員均為無給職，其組織成員如下： 

（一） 由校長、實習主任、教務主任、各科科主任、註冊組長、導師代表 3 位及家長代

表 1位為本會委員。 

（二） 家長代表由家長會推派之。 

（三） 導師代表由校長遴聘之。 

（四） 本委員會由校長擔任召集人，實習主任兼任執行秘書，教務主任擔任副執行秘

書。 

（五） 召開審查會議時，得邀請社區人士、學者或業界代表等相關人員參與。 

四、 任務 

（一） 審查學生申請參加校外教育訓練事宜。 

（二） 審查學生申請校外學習成就或教育訓練之學分或成績採計事宜。 

五、 任期：本委員會委員任期一年，自每年 8月 1日起至翌年 7月 31日止，委員隨職務之調

動而更換之，補任委員任期至原任期屆滿之日止。 

六、 對象：本校修習專業群、科及學程之學生。 

七、 實施方式 

（一） 本委員會視學生申請需求召開之。 

（二） 本委員會由校長召集之；會議時須有 2分之 1（含）以上委員出席，方得開議；

須有出席委員 2分之 1（含）以上之同意始得議決。 

（三） 審查流程 

1. 申請期間： 

(1) 學生申請參加校外教育訓練，應於每學期公告後於期限內向學校提出申請。 

(2) 入學前取得之校外學習成就或教育訓練採計學分，應於入學後二週內提出申請，

以一次為限。 

(3) 入學後進行之校外學習成就或教育訓練採計學分，應於每學期開學後二週內向學

校提出申請，高三畢業生於 6月初可第二次提出申請。 

2. 學分採計審查流程 

(1) 校外學習成就 

I. 各項證照或競賽、校外學習成就可抵免之實習或專業科目及學分數等之對照

表及認定，該對照表由各科教學研究會審議，陳校長核定後，送審查委員會

審查通過後採認。 

II. 學生申請校外學習成就科目學分抵免，於學校規定期間內提出，以申請已修

但未取得學分科目為限，審查資料如下： 

甲、技術士證照抵免學分，需檢具技術士證照（或成績證明）影印本及當學

期成績單。 
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乙、全國性、國際性技藝（能）競賽優勝科目學分抵免，需檢具競賽得獎紀

錄（或成績證明）影印本及當學期成績單。 

(2) 校外教育訓練 

I. 學生申請教育訓練之學分採計，於學校規定時間內提出，審查資料包含學生

校外學習成就或教育訓練之學分抵免採計申請表、實習成績考核表、實習報

告、學分採計成績總表及家長同意書等，該審查資所需之各項表件由各科教

學研究會審議定之。 

II. 學校收到學生校外教育訓練之成績考核表、實習報告等相關資料後，由各科

教學研究會審議後，送審查委員會審查通過後採認。 

八、 本要點經行政會議通過，陳校長核定後實施，修正時亦同。 
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（附件一） 

國立曾文高級家事商業職業學校學生校外教育訓練申請表 
  申請日期：    年    月    日 

科別  班級  

姓名  學號  

實習機構名稱  

實習機構地址  

單位負責人  電話  交通  

工作性質  

實習時間 年     月     日 起至    年     月     日 

科教學研究會意

見及決議 
 

 符合 

 不符合 

簽                   章 

班級導師 科主任 實習組長 實習主任 
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（附件二） 

 國立曾文高級家事商業職業學校學生校外學習成就證照或競賽抵免科目學分

對照表 
一、技能檢定合格可抵免科目學分對照表 

科別 職種 級別 可抵免科目名稱 折抵學期 學分數 

餐飲管

理科 

中餐烹調(素食&葷食) 
丙 

中餐烹調實習 
第一學年上/

下 
3/3 

餐飲服務 
丙 

餐飲服務技術 
第一學年上/

下 
3/3 

飲料調製 
丙 

飲料實務 
第二學年上/

下 
3/3 

烘焙食品(麵包&西點蛋糕&

餅乾) 
丙 烘焙實務 

第二學年上/

下 
3/3 

商業經

營科 

會計事務-資訊 丙 

會計學 
第一學年上/

下 
3/3 

記帳實務 
第一學年上/

下 
2/2 

會計事務-人工 丙 

會計學 
第一學年上/

下 
3/3 

記帳實務 
第一學年上/

下 
2/2 

門市服務 丙 門市經營實務 
第一學年上/

下 
2/2 

會計事務-資訊 乙 

會計學 
第一學年上/

下 
3/3 

記帳實務 
第一學年上/

下 
2/2 

會計軟體應用 
第二學年上/

下 
2/2 

會計法規應用 第三學年上 2 

會計實務 第三學年上 2 

會計事務-人工 乙 

會計學 
第一學年上/

下 
3/3 

記帳實務 
第一學年上/

下 
2/2 

會計軟體應用 
第二學年上/

下 
2/2 

會計法規應用 第三學年上 2 

會計實務 第三學年上 2 

電腦軟體應用 丙 軟體應用（多元選

修） 
第二學年上 2 

乙 軟體應用（多元選

修） 
第二學年下 2 

銷售事

務科 
會計事務-資訊 丙 會計實務 

第一學年上/

下 
3/3 
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科別 職種 級別 可抵免科目名稱 折抵學期 學分數 

記帳實務 
第一學年上/

下 
2/2 

會計軟體應用 
第二學年上/

下 
3/3 

會計事務-人工 丙 

會計實務 
第一學年上/

下 
3/3 

記帳實務 
第一學年上/

下 
2/2 

會計軟體應用 
第二學年上/

下 
3/3 

門市服務 丙 門市服務實務 
第一學年上/

下 
2/2 

電腦軟體應用 丙 數位科技概論 第一學年下 2 

電腦軟體應用 
乙 

商業軟體應用 第二學年上/

下 
3/3 

資料處

理科/

電子商

務科 

會計事務-資訊 丙 會計學 
第一學年上/

下 
3/3 

會計事務-人工 丙 會計學 
第一學年上/

下 
3/3 

會計事務-資訊 乙 

會計學 
第一學年上/

下 
3/3 

會計法規應用 第三學年上 2 

會計實務 第三學年上 2 

會計事務-人工 乙 

會計學 
第一學年上/

下 
3/3 

會計法規應用 第三學年上 2 

會計實務 第三學年上 2 

資料處

理科/

電子商

務科 

電腦軟體應用 丙 數位化資料處理 第一學年下 2 

電腦硬體裝修 丙 硬體裝修（多元選

修） 

第三學年上 2 

電腦軟體應用 乙 資料庫應用 第三學年上/

下 

2/2 

網頁設計 丙 網頁設計（多元選

修） 

第二學年上 2 

電腦軟體設計 丙 程式語言與設計 第一學年上/

下 

2/2 

廣告設

計科 

圖文組版 

丙 

基本設計實習 第一學年/上/

下 
3/3 

圖文編排實習 第二學年/上/

下 
3/3 

乙 
電腦向量繪圖實習 第二學年/上 3 

數位影像處理實習 第二學年/下 3 

視覺傳達設計 
丙 

漫畫技法 第一學年/上/

下 
2/2 
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科別 職種 級別 可抵免科目名稱 折抵學期 學分數 

立體造形實作 第二學年/上/

下 
2/2 

乙 

表現技法實習 第二學年/上/

下 

2/2 

繪畫基礎實習 第一學年/上/

下 

3/3 

 

實用技

能廣告

技術科 

電腦軟體應用 丙 電腦軟體應用 第一學年上/

下 

2/2 

圖文組版 

丙 

基本設計實習 第一學年上/

下 
2/2 

數位化資料處理 第二學年上/

下 
4/4 

乙 

電腦向量繪圖實習 第一學年上/

下 
3/3 

印刷與設計實務 第三學年上/

下 
3/3 

視覺傳達設計 

丙 

基本設計實習 第一學年上/

下 
2/2 

繪畫基礎實習 第一學年上/

下 
2/2 

乙 

繪本製作 第二學年上/

下 
3/3 

插畫 第三學年上/

下 
3/3 

 

111.05.26 訂 
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二、競賽成績可抵免科目學分對照表 
科別  競賽項目/職種 可抵免科目名稱 折抵學期 學分數 

餐飲管

理科 

全國高級中等學校技藝

（能）競賽餐飲服務組 

餐飲服務技術 
第一學年上/下 3/3 

幼兒保

育科 

全國高級中等學校技藝

（能）競賽幼兒教具製作組 

幼兒造型實務 第一學年下 2 

幼兒教保活動設計與

實務 
第二學年上/下 2/2 

教學媒體設計應用實

務 
第二學年上/下 2/2 

商業經

營科 

全國高級中等學校技藝

（能）競賽會計資訊組 

會計學 第一學年上/下 3/3 

記帳實務 第一學年上/下 2/2 

會計軟體應用 第二學年上/下 2/2 

會計法規應用 第三學年上 2 

會計實務 第三學年上 2 

全國高級中等學校技藝

（能）競賽商業簡報組 

商業概論 第一學年上/下 2/2 

軟體應用 第二學年上/下 2/2 

全國高級中等學校技藝

（能）競賽文書處理組 
電子計算機應用 第三學年上/下 3/3 

銷售事

務科 

全國高級中等學校技藝

（能）競賽會計資訊組 

會計實務 第一學年上/下 3/3 

記帳實務 第一學年上/下 2/2 

會計軟體應用 第二學年上/下 3/3 

會計法規應用 第三學年上 3 

全國高級中等學校技藝

（能）競賽商業簡報組 

商業概論 第一學年上/下 2/2 

商業軟體應用 第二學年上/下 3/3 

全國高級中等學校技藝

（能）競賽文書處理組 
電子計算機應用 第三學年上/下 4/4 

資料處

理科/電

子商務

科 

全國高級中等學校技藝

（能）競賽文書處理組 

數位科技概論 第一學年上/下 2/2 

數位科技應用 第二學年上/下 2/2 

資料庫應用 第三學年上/下 2/2 

廣告設

計科 

全國高級中等學校技藝 （能）

競賽商業廣告組 

表現技法實習 第二學年上/下 2/2 

數位影像處理實習 第二學年下 3 

全國高級中等學校技藝 （能）

競賽電腦繪圖組 

電腦向量繪圖實習 第二學年/上 3 

數位影像處理實習 第二學年/下 3 

廣告實

用技能

科 

全國高級中等學校技藝

（能）競賽商業廣告組 

基本設計實習 第一學年上/下 2/2 

繪畫基礎實習 第一學年上/下 2/2 

全國高級中等學校技藝 （能）

競賽電腦繪圖組 

基本設計實習 第一學年上/下 2/2 

繪畫基礎實習 第一學年上/下 2/2 

 

111.05.26訂 
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（附件三-1） 

國立曾文高級家事商業職業學校學生校外學習成就學分抵免採計申請表 

科別  班級  學號  

學生姓名  電話  

地址  

申請抵免 

科目學分 

科目名稱（學分）：                         學分數（節）             

修習時間：        年級        學期 

備審資料 

□技術士證照抵免學分，需檢具技術士證照（或成績證明）影印本及當學期成績單。 

□全國性、國際性技藝（能）競賽優勝抵免學分，需檢具競賽得獎紀錄（或成績證

明）影印本及當學期成績單。 

 導師簽章  科主任簽章  

 

審查情形:第一階段審查情形（由各科教學研究會會議進行審查） 

審議時間 年        月       日 

備審資料勾選 

□政府機關發給之證照證明。 

□政府機關主辦全國性技藝（能）競賽優勝之證明。 

□國際性技藝（能）競賽優勝之證明。 

審查結果 

1.資格審定：是否符合抵免申請資格？     □是    □否（請註明原因） 

 

2.該證照或技藝（能）競賽是否曾用以申請其他科目抵免？ 

 □是（請註明科目）   □否 

 

3.抵免審議：是否通過鑑定？ 

 □是 ，經鑑定該科成績為            分   □否（請註明原因） 

 

科教師簽章  

 

審查情形:第二階段審查情形（由校外學習成就及教育訓練學分採計審查委員會進行審查） 

委員會審查結果 □通過    □不通過 

審查委員簽章  校長  
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（附件三-2） 

國立曾文高級家事商業職業學校學生教育訓練學分抵免採計申請表 

科別  班級  學號  

學生姓名  電話  

地址  

申請抵免/採計 

科目學分 

1.□採計學分（節）  科目名稱： 

2.□抵免學分（節）  擬申請抵免科目：                、                  

實習機構  電  話  

實習期間          年  月  日起至   年  月  日共計         小時 

備審資料 
1.校外實習或教育訓練時數證明單  2.校外實習成績考核表   3.校外實習成績總表  4. 校外實習報告   5.家長同意

書 

導師簽章  科主任簽章  

 

審查情形:第一階段審查情形（由各科教學研究會會議進行審查） 

審議時間 年        月       日 

備審資料勾選 

□校外實習或教育訓練時數證明單 

□校外實習成績考核表 

□校外實習報告 

□家長同意書 

校外實習申請是否經委員會審查通過：□是     □否 

審查結果 

教育訓練可抵免或採計學分： 

□採計學分（節） 科目名稱：  

□抵免學分（節） 擬給予抵免科目：                、                

科教師簽章  

 

審查情形:第二階段審查情形（由校外學習成就及教育訓練學分採計審查委員會進行審查） 

委員會審查結果 □通過    □不通過 

審查委員簽章  校長  
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（附件四） 

國立曾文高級家事商業職業學校學生校外教育訓練（實習）機構評估表 
一、實習合作廠商基本資料： 

企業名稱  負責人  

地址  

電話 （   ） 傳真  

營利事業登記證 
商業統一編號 

（檢附證明，如附錄○○） 
設立日期 中華民國   年  月   日 

資本額 新台幣     整 員工人數 人 

二、基本條件檢核： 

序 檢核項目 檢核結果及說明 

1 宿舍 
□免費提供員工宿舍   □補助住宿費     元   

□提供員工宿舍，由學生負擔    元    □由學生自理 

2 膳食 
□免費提供膳食    餐  □補助膳食費     元 

□提供膳食    餐，由學生負擔   元   □由學生自理 

3 交通 
□免費提供交通車      □補助交通費     元 

□提供交通車，由學生負擔     元     □由學生自理 

4 生活津貼 
生活津貼所得為 □______元/月  _____□元/小時  □

無 

5 實習生相關保險 □意外險 □團體保險 □其他:                 

6 公共意外險 □依規定辦理投保  □未辦理 

7 符合建築相關法規 □有  □無 

8 符合消防相關法規 □有  □無 

9 符合職業安全衛生相關法規 □有  □無 

10 符合營業衛生相關法規 □有  □無 

11 符合性別友善空間相關法規 □有  □無 

12 核准登記證明文件 □商業證記  □公司登記  □營業登記 

三、一般設施評估：（不符合項目應要求廠商改善） 

序 檢核項目 符合 不符合 改善建議 

1 職場內外空間之整齊及清潔 □ □  

2 逃生梯、安全門等安全之設置 □ □  

3 設備定期維護保養及紀錄資料 □ □  

4 職場內採光明亮及定期維護 □ □  

5 職場內空氣流通 □ □  

6 職場內有毒性或噴漆及灰塵多之處所處理設施 □ □  
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7 職場內有廢棄物之整治及排水設施 □ □  

8 噪音在標準分貝（90 分貝）之內 □ □  

9 有防噪音設施 □ □  

10 有消防設施及定期維護 □ □  

11 依規定辦理消防訓練 □ □  

12 機具均有安全防護設置，並有安全標誌 □ □  

13 餐廳整潔及衛生（無設置餐廳者免填） □ □  

14 有醫護設置 □ □  

15 有必要急救箱 □ □  

四、實習生權益重點檢核： 

序 檢核項目 符合 
不符
合 

1 可配合教師每 2星期至少一次「不預告」訪視。 □ □ 

2 不會超時訓練實習生、向實習生推銷產品。 □ □ 

3 實習生每日訓練時間不得超過 8小時。 □ □ 

4 實習生每 2星期受訓總時數不得超過 80小時。 □ □ 

5 未滿 16歲實習生不得於午後 8時至翌晨 6 時之時間內接受訓練。 □ □ 

6 實習生年滿 16歲不得於午後 10時至翌晨 6 時之時間內接受訓練。 □ □ 

7 實習生繼續受訓 4小時，至少應有 30分鐘之休息。 □ □ 

8 實習生受訓期間，每 7日至少應有 1日之休息，作為例假。 □ □ 

9 實習生受訓期間，遇有勞基法規定應放假之日，均應休息，亦可擇日另休 □ □ 

10 實習生每日含訓練及中間休息時間，合計不得超過 12小時。 □ □ 

11 有專人負責實習合作業務及輔導技能課程 □ □ 

校外教育訓練（實習）機構評估小組評估結果：  □通過     □不通過 

合作學校核章 

檢核者簽章： 科主任簽章： 

承辦組長簽章： 實習主任簽章： 
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（附件五） 

國立曾文高級家事商業職業學校學生校外教育訓練（實習）報告 

學 年   學年 第  學期 學校課程名稱  

班 級 科   年級 學 號  

姓 名  課程任課教師  

實習公司名稱 (全銜) 

實習公司地址  

實習部門主管  實習指導師傅  

 

1. 實習日誌 

實習起迄期間 年  月  日  至  年  月  日 

編

號 
日 期 時 段 

實習 

部門 

指導 

師傅 
實 習 內 容 

1      

2      

3      

4      
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實習起迄期間 年  月  日  至  年  月  日 

編

號 
日 期 時 段 

實習 

部門 

指導 

師傅 
實 習 內 容 

5      

6      

7      

8      

9      

10      

※ 註: 本表不敷使用，請自行增減或調整。 
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2. 實習學習心得(完成實習活動後填寫) 

實習心得：(說明本次實習有那些實質的收穫，至少 XX字以上) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
建議：(針對此次實習活動之安排，提出建議事項) 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 
學

校 

輔導教師簽章  實習

機構 

指導師傅簽章  

單位主管簽章  部門主管簽章  
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（附件六） 

國立曾文高級家事商業職業學校學生校外教育訓練（實習）成績考核表 
    科別：                 班級：           學號：         學生姓名： 

訓練（實習）

機構名稱 
 

訓練（實習） 

機構電話 
 

訓練（實習）

機構地址 
 負責人  

訓練 

（實習）日期 
 年   月   日起至   年   月   日 天數  時數  

訓練（實習）

工作內容及性

質 

 

評分項目 
分項比重

（%） 
得分 考核人評語 

出勤情形 20   

服務情形 20   

訓練（實習）

技術及成效 
20   

訓練（實習）

報告 
20   

工作安全與衛

生習慣 
20   

合計 100   

訓練（實習）

單位主管簽章 
 考核人員簽章  

中   華   民   國      年     月     日 
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（附件七） 

國立曾文高級家事商業職業學校學生校外教育訓練（實習）學分採計 

成績總表 
科別：                採計科目：                  

班級 學號 學生姓名 

訓練（實

習）機構考

核（60%） 

輔導教師 

考核 

（20%） 

訓練（實

習）報告 

（20%） 

總分 時數 

採計 

學分數

（節） 

備註 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

 

※本表請輔導老師於學生訓練（實習）完畢填報後送業務單位辦理學分採認事宜。 

※採計學分數由業務單位依審查表填報。           ※業務單位：實習組 
 

 

輔導（任課） 

教師 
科主任 實習組長 實習主任 校長 
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（附件八） 

國立曾文高級家事商業職業學校學生校外教育訓練（實習）家長同意書 

 

茲同意本人子女就讀貴校          科，學號          ，         同

學，在學期間於寒暑假、例假日或課餘時間，申請校外教育訓練（實習）， 

期間自   年   月   日至   年   月   日前往                      企業

（公司）實習，教育訓練（實習）期間學生應遵守實習機構與學校之規定，並

聽從機構單位指導。 

      

此 致 

國立曾文高級家事商業職業學校  

 

家長姓名（或監護人）：                                 簽章 

 

住    址： 

 

聯絡電話： 

 

中 華 民 國 年 月 日 

 

 

 


