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國立曾文高級家事商業職業學校 112 學年度第 2 學期第 2 次行政會議紀錄 

時間：中華民國 113 年 4 月 30 日上午 10 時 10 分 

地點：圖資大樓 1樓會議室 

主席：洪校長思農                               紀錄：朱秀琴 

出席人員：如簽到單 
壹、 報告開會人數：應到人數 30 人，實到人數 27 人，達法定開會人數。 

貳、 主席宣布會議開始。 

參、 主席報告： 

各位同仁大家早，最近各處室業務繁多，感謝所有行政同仁都能設身

處地的相互協調工作內容，促使學校各項業務得已順利推動。 

肆、 報告上次會議決議事項執行情形(請參閱資料) 

伍、 控管事項：無 

陸、 各處室工作報告（如會議資料）暨補充報告： 

甲、 教務處李主任佳珍工作報告 

一、 完成事項及進行中事項如會議資料 P2~3。 

二、 四技二專統測已結束，感謝校長及所有到場協助的同仁。目前全校仍

有商一甲與商一乙兩班進行第 8 節輔導課，請各處室辦理活動時留

意。 

三、 國中會考將於 5/18-19 舉行，感謝總務處同仁協助整理桌椅、檢視電

力及冷氣設備。 

四、 免試工作皆依計畫執行中，國中會考結束，5/20-21 緊接著進行個報多

元積分審查收件，屆時將有很多個報學生與家長蒞臨本校，再請所有同

仁多協助。 

乙、 學務處黃主任斐汝工作報告 

一、 學務處完成事項詳如會議資料 P3~4。 

二、 經過多方協調後決議高三畢業典禮改為 6/3 上午舉行，5/31(五)上午

辦理預演，相關工作籌備會訂於 5/6(一)導師會議後召開，請各處室主

任與會。 

三、 感謝家長會支援「教師健康活力班」瑜珈加碼 4 場次，請同仁多加利

用。 

四、 目前高一公訓調查人數 210 人，回收表單僅 130 人，與預估數量落差

大，學務處正在努力了解中。 

五、 天氣炎熱，蚊蟲孳生，學務處目前正在尋找實驗有效驅蚊方式，同仁若

有需要捕蚊拍可至學務處借用。請總務處協助檢視廁所排水溝沒有蓋

子的部分，是否能加蓋，以減少蚊子孳生。 

丙、 總務處邱主任鴻錦工作報告 

一、 完成事項請參閱會議資料 P4。 

二、 太陽能光電運動場暨屋頂空間設置太陽能光電發電設備招租案，目前
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已完成向體育署申請免請領雜項執照。俟執照核發，將於今年 9~10 月

間進行施工，屆時會有半年以上工期，請大家多多包涵。 

三、 ODF 文件格式推廣說明懶人包宣導影片播放
https://www.youtube.com/watch?v=rg6M0OJAL54 

四、 行政大樓無障礙電梯安裝工期無法訂定，施工期間造成不便，請見諒。 

五、 5/31 上午辦理畢業典禮預演適逢用電高峰期，請各辦公室配合關閉冷

氣使用，避免衍生萬餘元的高額違約金。 

丁、 實習處李主任翠蓮工作報告 

一、 報告事項請參閱會議資料 P4~5。 

二、 目前重點工作為辦理均質化國中職探活動、各科職涯體驗校外參訪活

動及餐管(幼保)科校內技藝競賽。 

三、 原訂 6/5 辦理幼保科教具製作比賽，因應畢業典禮時間調整至 6/12，

方便幼保科師生規劃畢業典禮相關活動。 

戊、 圖書館工作報告 

一、 報告事項如會議資料 P6。 

二、 113 年度第一批圖書採購 323 本，已完成驗收且上架借閱。 

三、 112 學年度第二學期全國高級中等學校「閱讀心得寫作」比賽，獲得

特優 1篇、優等 2篇、甲等 3 篇，本校本期的獲獎率 100％，感謝姜

志翰組長、王儷娟老師、翁鈺婷老師的指導。 

己、 輔導室王主任寶慧工作報告 

一、 完成事項請參閱會議資料 P6~7，請參閱。 

二、 行政會議結束後接續召開第一次特教評鑑核心委員會議。 

三、 5/22 教職員工性別平等教育研習，請全校同仁務必參與取得上課時數

以符合法規。 

四、 5/24 特教評鑑業務感謝各處室協助。 

庚、 人事室蔡主任佩倫工作報告 

一、 報告事項詳如會議資料 P7，請參閱。 

二、 請同仁注意加班時數上限之規定(每日辦公時數超過 14 小時，或每月

延長辦公時數 60 小時)，專案加班務必事先核准。 

三、 「高級中等以下學校教師解聘不續聘停聘或資遣辦法」，業經修正發布，

請教師同仁在執行學生輔導管教時，務必符合相關法規，以保護自己的

權益。 

辛、 主計室吳主任昇鴻工作報告：無 

壬、 黃秘書淑蘭工作報告 

一、報告事項詳如會議資料 P7~8，請參閱。 

二、4/1-4/2 已辦理國際教育交流聯盟「臺南區先導參訪」活動，計畫接續

辦理「澎湖區先導參訪」活動。 

三、5/27 預計於圖資大樓 1樓會議室接待「韓國師長團」21 人，請一級主
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管協助相關工作。。 

四、學校今年重啟日本教育旅行，目前統計 22 人(虎尾農工 11 人、本校 11

人)，將由斐汝主任和映帆組長帶隊前往。 

五、 目前教務處承辦免試入學及國中教育會考重要工作，為避免訊息遺

漏，請同仁配合涉及全校重要事項才以置頂公告。 

柒、 主席指示事項： 

一、 免試入學與教育會考 2 項業務繁重且不容出現疏失，感謝全體同仁協

助推動。 

二、 夏日蚊蟲孳生甚是困擾，為避免衍生傳染疾病，請學務處和總務處研議

定期清消學校環境。 

三、 全國大露營活動正逐步朝架構目標執行中，感謝學務處辛勞。 

四、 總務處多項工程施工期間，造成不便之處，請大家多多包涵。 

五、 感謝實習處辦理餐管(幼保)科校內技藝競賽，希望今年全國技藝競賽

能獲得佳績。 

六、 年度特教評鑑業務還請相關處室多加協助，以求順利圓滿。 

七、 國教署針對學生輔導管教事件層出不窮，已頒定相關嚴格法規，請人

事室務必於校務會議中再次宣導 2個重點面向(性平及不當管教等)，

面對學生輔導管教時謹言慎行保護自己，並熟記口訣「深呼吸、

311(生活輔導組」。 

八、 目前國際教育日韓交流計劃逐漸復甦中，為了推廣本校學生國際化視

野及增加對外接觸的對等機會，請大家一起協助幫忙。 

九、 家長會長黃建福將於 5/10(五)中午致贈咖啡(全校)及禮品(限女性)，

祝福教職同仁母親節快樂，當日請撥冗共襄盛舉。 

十、 目前北中和北農已被列為「非山非市」學校，希望透過家長會長奧援

爭取通過認定，使我校學生可以直接獲得交通費補助。 

捌、 提案討論 

案由一：研商本校「國立曾文高級家事商業職業學校政府文件標準格式(ODF-

CNS15251)執行計畫(113 至 116 年度)」(如附件 1)，請討論。(總務處) 

說  明： 

一、 依教育部國民及學前教育署 113 年 3 月 28 日臺教國署資字第

1130043502 號函辦理。 

二、 自 111 年 8 月 27 日起 ODF(Open Document Format)開放文件格式資訊

業務已由國家發展委員會移轉至數位發展部繼續辦理。 

決  議：修正後通過。 

一、 因為電腦教室涉及檢定及教學硬體緣故，刪除安裝以 ODF 為預設存檔

格式之文書軟體。 

二、 上傳至公文系統之電子公文附件(含內部簽呈)，皆須使用 pdf 格式或

ODF 格式文件。 

玖、 臨時動議：無 

壹拾、 散會：上午 11 時 
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